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关于印发《宁夏大学科研业务会议管理办法 

（试行）》的通知 

 
各单位： 

《宁夏大学科研业务会议管理办法（试行）》已经 2018 年第

十六次校长办公会议审议通过，现印发执行。 

 

附件：宁夏大学科研业务会议管理办法（试行） 

 

 

                                  宁夏大学 

                               2018 年 11 月 9 日 

 

宁大校发〔2018〕322 号 
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附件 

 

宁夏大学科研业务会议管理办法（试行） 

 

第一条  为加强和规范学校科研业务会议的组织和管理，规

范会议组织及实施程序，根据《中央和国家机关会议费管理办法》

（财行〔2016〕214 号）、《关于进一步完善中央财政科研项目资

金管理等政策的若干意见》（中办发〔2016〕50 号）、《关于完善

自治区财政科研项目资金管理等政策的实施意见》（宁财发

〔2017〕838 号）和《宁夏大学会议管理办法（修订）》（宁大校

发〔2017〕340 号）等相关规定，结合学校实际，制定本办法。 

第二条  本办法所指的科研业务会议是指利用科研项目（课

题）经费为完成科研项目任务举办（协办）的学术交流、评审论

证、观摩培训等会议，会议经费从科研项目（课题）经费列支。 

第三条  鼓励科研人员参加相关的具有重要学术影响的、同

行专家公认的、权威学术机构组织的具有较高学术价值的国内外

专业学术会。严禁参加与所从事科研活动无关的、以收取会务费

为目的以及在各旅游景点举办的会议、培训。 

第四条  为完成科研任务需要举办（协办）的科研业务会议，

由项目负责人提出申请，所在本学院或研究机构对会议的思想政

治与意识形态进行把关和审核。会议主题、参加会议单位、参会
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人员、会议规模、会议天数、举办地点及经费预算由课题组根据

科研实际需求和计划任务自行确定。严格控制参会人数，提高会

议质量和效率。 

第五条  在银川市（含三区两县，下同）举办会议邀请的非

银川市专家、学者和有关人员参加会议所发生的住宿费和餐费参

照《宁夏大学会议管理办法（修订）》（宁大校发〔2017〕340 号）

标准执行；银川市专家、学生及工作人员等不提供住宿，餐费标

准与异地专家相同；银川市外的专家城市间交通费、专家差旅费

据实报销；会议举行的学术考察交通费、会议材料费、场地租赁

费等根据票据（租车合同）据实报销。 

第六条  在银川市外举办会议邀请的专家、学者和有关人员

参加会议所发生的住宿费参照属地标准执行，餐费参照《宁夏大

学会议管理办法（修订）》（宁大校发〔2017〕340 号）标准执行；

在银川市外发生的城市间交通费、学术考察交通费、专家差旅费、

会议材料费、场地租赁费等根据票据（租车合同）据实报销。科

研业务会议也可委托第三方公司举办，相关费用标准不变。 

第七条  科研业务会议结束后，举办者应及时进行总结，按

相关规定和程序及时报销。 

第八条  严禁以会议名义组织会餐或宴请，不得组织会议代

表旅游及与会议无关的参观，严禁发放纪念品。 

第九条  项目负责人对会议及所列支经费真实性、合规性负
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直接责任；科研管理部门委托学校监察审计处不定期对科研业务

会费用支出进行专项审计，一旦发现有弄虚作假和违规列支经费

等问题，将依据相关规定对项目负责人作出严肃处理。 

第十条  会议其他要求参照《宁夏大学会议管理办法（修

订）》（宁大校发〔2017〕340 号）执行。 

第十一条  本办法由科学技术处、计划财务处负责解释。 

第十二条  本办法自印发之日起施行。 

 

附表：宁夏大学举办（协办）科研业务会议审批表 
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附表： 

宁夏大学举办（协办）科研业务会议审批表 
会议名称  

所依托项目 

（课题）名称 
 

会期及时间       年   月   日 至     年   月   日共   天（含报到及离会时间） 

举办地点 

及场所 
 

会议主题及
相关说明 

 

会议规模 

（人数） 
共    人，其中外地代表   人，本地代表    人，工作人员       人。 

会议费及相
关支出预算 

伙食费：             元 异地专家差旅费：          元 

住宿费：             元 场租费：                  元 

外地专家市内交通费：              元 

文集（材料）出版（印刷）费：    元 

业务考察交通费：         元 

其他：                    元 

合计： 

项目负责人                        签字：  

审批意见                        所在学院（科研单位）领导签字： 

备注 
    所在学院（科研单位）领导签字后，各学院（科研单位）须做好备案。 

本表一式三份，一份备案，一份项目负责人保存；一份报销备用。 

   会议经办人：               联系电话：                   填报时间：      
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宁夏大学校长办公室 

 

2018 年 11 月 9 日印发 

 （共印 4 份） 

主动公开 

 


